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La Subdirecci6n de Servicios Administrativos del Instituto Tecnoldgico de Pabellon de Arteaga
en ejercicio de la atribucién que le confiere el apartado 1.3.0.0.0. del Manual de Organizacion
de los institutos Tecnoldgicos y

CONSIDERANDO

Que el instituto tendrd por objeto impartir educacién superior en los niveles de licenciatura,
maestria y especialidad tecnoldgica, asi como cursos de actualizacion en sus diversas
modalidades para preparar profesionales con una sélida formacion técnica, humanistica y LN
cientffica congruentes con el contexto econdmico, politico, social, nacional y global, se \\"’x\

expiden las siguientes:

POLITICAS DE SEGURIDAD Y ACCESO AL
INSTITUTO TECNOLOGICO DE PABELLON DE ARTEAGA :

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

1. El objeto especifico de las presentes politicas consiste en establecer las
condiciones de regulacién en las instalaciones que ocupa el Instituto para:

a) El acceso de los trabajadores y personas externas,

b) La vigilancia,
¢) El uso de los espacios destinados a estacionamiento,
d) La seguridad de los bienes propiedad del Instituto y

e) La salida de los trabajadores y personas externas, asi como de los bienes.

2. Corresponde a la Subdireccion de Servicios Administrativos vigilar el
cumplimiento de las presentes politicas,

3. Para los efectos de las presentes, se entendera por: f

a) Instituto.- Instituto Tecnolbégico de Pabell6n de Arteaga. _ _ Q‘:\i\?\\

b) Usuario.- Trabajadores, estudiantes, prestadores de servicio y visitantes.

c) Trabajadores.- Docentes y Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion.

d) Estudiantes.- Alumnos y alumnas matriculados.

e) Prestadores de servicio.- Personas contratadas por honorarios o por empresas
externas y que realizan un servicio en el Instituto.
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Visitantes.- Personas sin ninguna relacion laboral ni de servicio con el Instituto.

g) Personal de Seguridad.- Personas contratadas por la empresa que brinda el servicio

h)
)

»

k)

. DEL

a)

b)

o)

d

e)

f)

de vigilancia y seguridad al instituto.

Personal directivo.- Director, Subdirectores y Jefes de Departamento. A
Identificacion.- Credencial para votar o Licencia de manejo. |
Parte de Novedades.- Documento donde se asientan por escrito las eventualidades |
ocurridas en los diferentes turnos de vigilancia y que se consideren importantes en el

desarrollo de la funcién.
Horario de Servicio.- Periodo de tiempo comprendido entre las 6:00 y las 20:00 hrs \
de lunes a viernes y de las 8:00 a las 17:00 hrs. los sabados. 0
Bitacora de incidencias- Documento de registro de asistencia en caseta de -
vigilancia.
CAPITULO SEGUNDO :
Del Acceso y Salida i} )

TRABAJADOR

Todos los trabajadores del Instituto deberdn portar a la vista su credenciai de
trabajador que los identifique dentro de las instalaciones.

El vehiculo del trabajador podrd acceder al estacionamiento mediante el uso de la
tarjeta de acceso en la caseta. Dicha tarjeta es proporcionada por el Departamento de
Recursos Humanos del plantel.

Ningun trabajador podra permanecer dentro del plantel después de haber concluido
sus labores o fuera de los horarios de servicio. \

El trabajador sélo podrd entrar los fines de semana, periodos vacacionales, dias
inhabiles u horarios extraordinarios, si presenta oficio de autorizacion emitido por la
Subdireccién de Servicios Administrativos y procede a su registro en {a bitacora de
incidencias.

Todo trabajador que por alguna razon permanezca dentro de las instalaciones después
de las 20:00 horas entre semana o después de la 17:00 horas para los sdbados,
ademés de su checada en la oficina de registro y control debera de registrar su salida
en la bitacora de incidencias en la caseta de vigilancia. o

Es responsabilidad del trabajador que, en caso de ser necesario el acceso de
estudiantes en fines de semana, periodos vacacionales, dias inhdbiles u horarios
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extraordinarios, informar en caseta al momento de su acceso y realizar el registro de
manera individual en |a biticora de incidencias del personal de seguridad.

g) En caso de que un trabajador no traiga consigo su tarjeta de acceso, el personal de !
seguridad solicitard su registro en f[a bitacora de incidencias y reportard !
inmediatamente a la Subdireccién de Servicios administrativos.

Il. DEL ESTUDIANTE &

a) A partir de las 6:00 horas esta permitido el arribo de estudiantes al instituto, ya sea
caminando, en bicicleta, automavil y/o cualquier otro medio de transporte que utilice.
En todos los casos debera mostrar su credencial de estudiante para acceder, con el fin
de evitar la intromision de personas ajenas a la institucién, D

b) Todos los estudiantes deberan portar de forma visible su credencial proporcionada por
el Departamento de Servicios Escolares.

¢) Los estudiantes que ingresen con vehiculo deberan hacer uso de su tarjeta de acceso
en caseta. Para obtener esta tarjeta deberan acudir al Departamento de Servicios
Escolares. Esta medida es de caracter obligatorio.

d) Dentro de las instalaciones queda prohibido el uso de juegos de azar y/o apuestas, por
lo que los estudiantes que sean sorprendidos en dichos actos, deberan seguir las
indicaciones de la autoridad presente. En caso de negarse, la sancién aplicada sera

mayor.

e) Cualquier anomalia o acto de indisciplina ser4 canalizado a la Subdireccién Académica, \
para que se tomen las medidas disciplinarias correspondientes conforme a la
normativa vigente,

f) En caso de que estudiantes sean sorprendidos en actos de agresion fisica o verbal,
seran conducidos a la Subdireccién Académica para que sea aplicada fa sancion
establecida en el reglamento vigente.

g) Los estudiantes deberan mantener respeto a la autoridad que representan los
trabajadores del Instituto y el personal de seguridad, en caso de que alguno de ellos le
solicite su credencial deberd mostrarla y seguir las indicaciones que le sefialen. ey

h) Una vez concluida su condicion como estudiante deberé regresar la tarjeta de acceso
al Depto. de Servicios Escolares,
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Para la aplicacién de sanciones con base en la violacién a los incisos anteriores, se
observara lo dispuesto por el Reglamento de los Estudiantes del Sisterma Nacional de
Institutos Tecnolbgicos.

lil. DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

a)

b)

c)

d)

e)

)

)

)

)

Ei vehiculo del personal contratado por honorarios, podrd acceder al estacionamiento
mediante el uso de la tarjeta de acceso genérica en la caseta y que es proporcionada
por el Departamento de Recursos Humanos del plantel.

Ningun prestador de servicios podra permanecer dentro del plantel después de haber
concluido sus labores.

El prestador sélo podra entrar los fines de semana, periodos vacacionales u horarios
extraordinarios, si presenta oficio de autorizacion emitido por la Subdireccion de
Servicios Administrativos y procede a su registro en |a bitacora de incidencias.

Debera registrar su nombre, en el formato correspondiente, para el acceso al Instituto,
fuera del horario de servicio, dfas inhabiles o periodos vacacionales;

Todo prestador de servicio que por alguna razdn permanezca dentro de las
instalaciones después de las 20:00 hrs, debera de registrar su salida en la bitacora de
incidencias en la caseta de vigilancia.

En el horario comprendido de las 22:00 a las 06:00 horas, en las instalaciones no debe
haber presencia alguna de prestadores de servicio.

En caso de que un prestador de servicio no traiga consigo su tarjeta de acceso, el
personal de seguridad solicitara su registro en la bitacora de incidencias.

En el caso de personas contratadas por empresas externas y que realicen un servicio
dentro del instituto, éstas deberan de presentar a una relacién de sus trabajadores
estableciendo el periodo por el cual van a ingresar a la institucion y las actividades que
van a desarrollar. En {a caseta de vigilancia se tendra una copia de esta relacion con el
Vo.BO. del Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

El personal de la empresa para su acceso deberd de presentar credencial o
documentacion que acredite que pertenecen a la empresa. :

En caso de requerir acceso con vehiculo fa empresa deber4 notificarlo a la Subdireccion
de Servicios Administrativos para su aprobacion y seguird las indicaciones que le
sefale el personal de vigilancia.
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k) Las empresas prestadoras de servicios son responsables de sus empleados. En caso de
que alguno sea sorprendido causando dafios a las instalaciones, sera consignado a las N
autoridades de forma inmediata. AV

) Las empresas deberan de registrar sus herramientas y equipo en la caseta de vigilancia \
a su acceso, SN

™
R

m) La empresa sera responsable de sus vehiculos, herramientas y equipo.

n) No se permitira Ia salida de personal con equipo que no haya sido registrado. 9

Hl. DEL VISITANTE

a) Toda persona que visite al Instituto, previa identificacion, debera registrarse en la
bitdcora de incidencias, especificando nombre, dependencia de donde viene, asunto,
departamento o darea que visita (0 nombre del trabajador) y hora de entrada. Se les
otorgara un gafete de visitante el cual deberan devolver a su salida.

b) El personal de seguridad avisa al departamento en cuestién, el ingreso de un visitante

para que sea atendido. \

c) Debera dejar en resguardo del personal de seguridad una identificacién valida y portar
el gafete de visitante que se le brinde.

d) A susalida, le sera devuelta su identificacion y debera regresar el gafete de visitante.,

e) Los proveedores y sus vehfculos seran identificados comparando su credencial o
licencia que los acredite, la cual quedara con el vigifante y éste le entregara un gafete
de visitante, el cual se debera portar dentro de las instalaciones hasta el término de su
visita. '

f) Los proveedores del servicio de cafeteria solo podran estacionarse en las areas
respectivas y no podran estar estacionados en otras areas.
V. DE LOS USUARIOS EN GENERAL A
a) No se permite fumar y/o consumir bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones, asi

como el acceso a personas en estado de ebriedad o bajo la influencia de
estupefacientes o narcéticos.
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b) Queda estrictamente prohibido el ingreso de todo tipo de armas, sustancias y/o
objetos explosivos, asi como su detonacién dentro del plantel. Quien no cumpla con |
esta disposicidn sera remitido a las autoridades correspondientes. f ,

c) Todo usuario debera respetar las instalaciones del instituto, tanto de equipos, /N
mobiliario, instalaciones, 4reas verdes, asi como de construccién y deméas. Quien sea [/
sorprendido dafiando algin equipo y/o inmueble en general se le remitird a Ia N
autoridad correspondiente. ‘ el

d) Queda prohibida la introduccién de alimentos a las aulas, talleres y laboratorios del
instituto,

e) EllInstituto es una escuela 100% libre de humo de tabaco, por lo que: j

+ Alingresar, deberdn apagar el cigarro o cualquier producto de tabaco.

» Respetar la prohibicién de fumar dentro de las instalaciones.

e Aun cuando no se fume dentro del Instituto, los rastros del cigarro, cajetillas o
cualquier otro producto relacionado con el tabaco, (nicamente pueden ser
desechados en los contenedores ubicados en las puertas de acceso al Instituto.

+ El reporte de las personas que se encuentren fumando dentro del Instituto se
hara a las extensiones 111 0 112.

e La administracion del Instituto aplicaré las sanciones correspondientes por el no
acatamiento de esta disposicion, independientemente de las sanciones

aplicadas por otras autoridades. \

f) Laintroduccion a las instalaciones del Instituto de productos de poliestireno expandido
(unicel) esta prohibido de acuerdo a la operacién del Sistema de Gestién Ambiental.

g) Los vehiculos de los usuarios podran ser revisados a su ingreso o salida, por lo que el
conductor deberd seguir las indicaciones del personal de seguridad. En caso de no
acatar la indicacion, se canalizard hacia las autoridades correspondientes las cuales
podran cancelar el acceso vehicular o aplicar las sanciones que corresponda.

h) En caso de cualquier contingencia, debera seguir las indicaciones de los integrantes de
la Unidad Interna de Proteccién Civil y Emergencia Escolar.

i) La institucion no es responsable por el robo, incendios, dafio parcial o total de los -
vehiculos, bienes o pertenencias de los usuarios. \.\* .

1) El personal de seguridad tendrd la facultad de revisar a su salida maletas o bolsas
voluminosas, para evitar sustracciones de equipos y/o material de propiedad federal,




L TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

SEP |
SECRETARIA DE l
EDUCACION PUBLICA

Instituto Tecnoldgico de Pabellon de Arteaga

CAPITULO TERCERO
De la Vigilancia y Seguridad

l. ASPECTOS GENERALES

a) El servicio de seguridad estara a cargo de una compaiifa externa, la cual debera contar f

con los requerimientos legales y fiscales que le acrediten.

b) Elservicio diario de seguridad se prestard con dos elementos de dos turnos de 24x24 y

c)

unturnode 12x12,

Los guardias de seguridad en turno contaradn con una relacién de teléfonos de
emergencia, entre los cuales se incluiran, cuando menos, los siguientes: teléfonos del
Director, Subdirector de Servicios Administrativos y Jefe del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios, ademas del teléfono de Policias y Cuerpos de Apoyo
del Municipio y del Estado.

d) Contaran con un medio de comunicacién telefénico para llamadas de emergencia.

li. DE LA VIGILANCIA

El Servicio de vigilancia y seguridad debera observar lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Mantener una conducta de respeto hacia todos usuarios del instituto, dirigiéndose en
todo momento en forma cordial y amable,

Portar el uniforme que le fue asignado, limpio y en forma adecuada, ademas de su
gafete de identificacion oficial,

Mantener y entregar en buenas condiciones los equipos de radiocomunicacion y
lamparas portatiles,

Contar con el directorio telefénico actualizado de emergenaas y de extensiones
telefénicas en Oftcmas Centrales,

Portar, durante su turno, el radio de comunicacion para establecer contacto
permanente con los demds vigilantes,

Solicitar a trabajadores, estudiantes y/o prestadores de servicio su identificacién
oficial y el registro en el formato de ingreso y salida de Oficinas Centrales, fuera del
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horario de servicio, asi como el oficio de autorizacién referido en estas politicas, en
dias inhabiles y periodos vacacionales, impidiendo la estancia o acceso a quien no
atienda tales solicitudes,

g) Solicitar a los visitantes el registro en el formato correspondiente para ingresar al
Instituto fuera del horario de servicio, dias inhabiles y vacaciones, previa entrega de
identificacion personal vigente y oficio de autorizacién de acceso emitido por la
Subdireccion de Servicios Administrativos o el Departamento de Recursos Materiales y
Servicios, impidiendo dicho acceso a quien no atienda tal solicitud,

h) Prohibir el acceso a vendedores ambulantes,

i) Cerrar las puertas principales de acceso al Instituto fuera del horario de servicio, con
excepcién de las que determine la Subdireccidn de Servicios Administrativos,

i) Impedir el retiro de materiales, mobiliaric y/o equipos fuera del horario de servicio, en
dias inhabiles y periodos vacacionales. Se permitira su retiro solo en caso de que se
presente oficio de autorizacién de la Subdireccidn de Servicios Administrativos. Fi
oficio referido debera contener las caracteristicas principales de identificacion de los
materiales, mobiliario y/o equipos a retirar, tales como la marca, nimero de serie y
nimero de inventario, que le permitan verificar la identidad del bien,

k) Recibir la correspondencia y/o paqueteria fuera del horario de servicio, en dias
inhabiles y periodos vacacionales, reportando en el formato correspondiente el
material que se recibe para la entrega al Instituto;

[) Mantener y entregar limpia su area de trabajo,

m) Atender con la debida cortesfa el servicio de teléfono en los horarios que le
corresponda y

n) Entregar el gafete de visitante a quien tenga ese caracter en el momento de acceder al
Instituto previo cumplimiento de los requisitos establecidos en estas politicas.

ll. DE LA SEGURIDAD
Las medidas que el trabajador debera adoptar:

a) Apagar las luces y los equipos de computo y eléctricos que tenga asignados para
efectuar su trabajo, al término de su jornada laboral,

b) Asumir la responsabilidad de los bienes oficiales que estén bajo su resguardo,
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Cerrar con llave la oficina, cubfculo y/o escritorio de trabajo asignado al término de sus
tabores y

d) Evitar mantener objetos personales en el rea de trabajo,

/
S
lll. DE LOS RECORRIDOS X
El Servicio de vigilancia y seguridad realizara recorridos, a través de su personal, de
conformidad con lo siguiente:
a) Efectuar Recorridos en forma continua, ?
L

b) Tener siempre recorridos diferentes,

)

Efectuar el recorrido correspondiente solo un vigilante; en caso de parejas de vigilancia,
uno de ellos deberd permanecer en la caseta de vigilancia, rotando en los
subsecuentes recorridos.

d) Verificar y mantener las cisternas en niveles de 100% de agua,

e)

f)

Supervisar el funcionamiento de la maquinaria y/o equipos, tales como plantas de
emergencia, bombas, transformadores, subestaciones. En caso de observar alguna
anormalidad(es) tal(es) como fugas de agua, aceite, combustibies, fuego, humo o
temperatura excesiva, reportarla de inmediato a la Subdireccién de Servicios
Administrativos o al Departamento de Recursos Materiales y Servicios y

Reportar de inmediato a ias autoridades competentes, a la Subdireccién de Servicios
Administrativos o al Departamento de Recursos Materiales y Servicios los casos de
urgencias que se presenten en el Instituto o en sus alrededores y con posterioridad
anotarlo en el parte de novedades, asi como cualquier otra anomalia observada en el
recorrido.,

Fuera del horario de servicio, dias inhabiles o vacaciones:

g) Verificar que se encuentre apagado, 0 apagar en su caso, el alumbrado interior de Ias

areas desocupadas del Instituto,

h) Verificar que los equipos eléctricos, tales como radios, ventiladores, grabadoras,

televisiones ubicados dentro del Instituto se encuentren apagados. En caso contrario
apagarlos. Se exceptlan los equipos No Break,
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i) Reportar en el parte de novedades si se detectan equipos de cédmputo encendidos
sefialando el area donde se encontrd en servicio el citado equipo. En este supuesto no f\ /

se apagara o desconectard el equipo de computo, : \{\
/

) Verificar, que se encuentren cerradas las puertas principales de acceso a Instituto, asf i\\\
como las del interior, con excepcién de aquellas que determine la Subdireccién de
Servicios Administrativos, a través del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios,

k) Verificar que las llaves de agua permanezcan cerradas en los jardines, lavabos,
mingitorios y WC,

[ Mantener cerradas las puertas de espacios administrativos, salones y de edificios. j
Poner candados a los accesos perimetrales de las instalaciones del plantel,

m) Al irse retirando los usuarios, se deberan cerrar los salones para evitar la sustraccién
del mobiliario y equipo,

n) Se pondra atencién a todas las dreas que faciliten el ocultamiento de personas para
evitar problermas o actos inadecuados,

o) Estaran al pendiente del encendido y apagado de las luces exteriores e interiores,

p) Al momento de detectar dafios a las instalaciones deberan asentarlo en el parte de
novedades y reportalo a la Subdireccion de Servicios Administrativos para su atencién

respectivay
@) Realizar chequeo general de puertas y ventanas de todas las instalaciones, en el caso
de que alguna puerta o ventana estuviera sin cerrar con llave, se procedera a clausurar

con cinta adhesiva, debiendo registrar sobre ella la hora, nombre y firma del guardia;
reportandolo en la bitdcora correspondiente.

V. DE GUARDIAS
Se prohibe a los guardias:

- o
a) Dormir en su horario de Iabores,

b) Fumar y/o consumir bebidas alcohdlicas dentro de las instalaciones, asi como
presentarse a trabajar en estado de ebriedad o bajo la influencia de alglin narcético,
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Faltarle al respeto al personal femenino 0 masculino que acceda a las instalaciones,
mucho menos a estudiantes,

Entablar conversaciones personales en su horario de trabajo,

Utilizar lenguaje malsonante o soez, para hablar con sus colegas, supetiores o usuarios
en general.

CAPITULO CUARTO
Del Estacionamiento

El Instituto no se hacen responsables por fallas mecanicas, pérdida o robo de bienes
dejados en el interior del vehiculo, dafio parcial o total causado por accidentes
imputables al usuario o a terceras personas, por casos fortuitos o de fuerza mayor, ni

por robo parcial o total del vehiculo.

En caso de ocurrir un accidente o siniestro dentro del Estacionamiento, serd obligacion
del usuario reportarlo al personal de vigilancia y colocar el o los vehiculios en un fugar
que no obstruya el transito.

El uso del estacionamiento estara sujeto a cupo, reservandose la administracion el
derecho de uso de espacios en casos especiales.

El usuario de estacionamiento debera:

l.  Manejar con cortesia,
Il.  Respetar el limite de velocidad méximo,
lll.  Ceder el paso a peatones,
IV.  Respetar el sentido de circulacidn de los carriles,
V.  Estacionarse solo en cajones marcados y respetando las divisiones y los espacios
rnarcados con linea roja o amarilla,
VI Permitir la revision del interior del vehiculo, asf como del portaequipaje, cuando
asf lo requiera el personal de vigilancia,
VIi.  Dejar cerradas puertas y ventanas de su vehiculo,

VIIl.  Evitar obstruir carriles de circulacion,

IX.  Evitar ocupar los cajones destinados a personas con capacidades diferentes o
vehiculos oficiales, a menos que exista causa médica prescrita y preséntada con
oportunidad ante las autoridades del Instituto, quienes validaran la autenticidad y
validez de dicha prescripcién,
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X.  Abstenerse de ingerir o conducir en el estacionamiento bajo el influjo de bebidas
alcohdlicas, drogas, enervantes o medicamentos que alteren el sistema nervioso
y provaquen la pérdida de reflejos v,

Xl.  Evitar el uso de equipos de sonido a muy alto volumen o usar el claxon para
efectuar sonidos molestos u ofensivos.

En caso de no acatar esta disposicion, el personal de seguridad le amonestara por
escrito y le sera aplicada la sancién que la autoridad juzgue conveniente.
Tratandose de trabajadores, estudiantes y/o prestadores de servicio, les podra
ser retirada su tarjeta de acceso sin derecho a solicitarla nuevamente por un afio
a partir de la fecha de su retiro.

e:imj
e) El Servicio de vigilancia y seguridad supervisara que su personal cumpla lo siguiente: ...

+ Registrar a las 20:00 horas, los vehiculos que queden concentrados en los
estacionamientos del Instituto durante las noches, dias inhabiles y periodos
vacacionales,

+ Mantener cerrados los accesos a los estacionamientos y solo abrir para permitir
la entrada o salida de vehiculos en los horarios de servicio y

e Prohibir la ocupacién de espacios no habilitados como estacionamiento para
vehiculos.

f) Para el acceso de vehiculos de personal directivo es obligatorio el uso de su tarjeta de
acceso de estacionamiento. \\
g) Solo se podra acceder en vehiculos oficiales después de las horas habiles, si se
presenta el oficio de autorizacibn o comision correspondiente e identificacidn, asf

como el registro de sus ocupantes en la bitdcora de incidencias en la caseta de
vigilancia.

h) Los vehiculos oficiales deberan estacionarse en los lugares designados para tal fin.
Estos espacios son exclusivos para vehiculos oficiales.

i} Por seguridad, fuera del horario de servicio, al llegar al acceso vehicular del Instituto,
tocar el claxon tres veces, apagar su motor, apagar sus luces exteriores, encender sus
luces interiores, bajar de la unidad y presentarse en la reja para explicar motivos. -
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CAPITULO QUINTO
Del control de salida de bienes y vehiculos

a) El retiro de materiales, mobiliario, equipos eléctricos y/o electrénicos del Instituto en
dias inhabiles o periodos vacacionales, debera ser autorizado por escrito mediante
oficio emitido por la Subdireccién de Servicios Administrativos.

b) Para hacer el retiro de vehiculos oficiales asignados al Departamento de Recursos
Materiales y Servicios fuera del horario de servicio, dias inhabiles y vacaciones, se
debera contar con la autorizacién escrita de este Departamento.

o
Ly

A

' 5
,
y
"o \\
\g_\y\

e

CAPITULO SEXTO §

Disposiciones Complementarias

a) La Subdireccién de Servicios Administrativos establecera las medidas necesarias que
permitan el mejor cumplimiento de las presentes politicas, atendiendo a las
necesidades y particularidades que se presenten.

CAPITULO SEPTIMO
De las Sanciones

El incumplimiento de las presentes politicas por parte de los usuarios dara fugar a que el
Instituto aplique las sanciones que correspondan de acuerdo a lo sefialado en capitulos
anteriores y segdn se sefiala a continuacion:

a) Cuando los visitantes incumplan con lo establecido en las presentes politicas, se les
exhortard para que atiendan a lo seftalado por las mismas y en caso contrario y, de ser
necesario, el Instituto proceder4 a solicitar el auxilio de la fuerza pdblica para su retiro
de las instalaciones.

b) Para el caso de los Estudiantes se aplicaran las sanciones que apliquen de conformidad
a esfas politicas y a lo establecido por &l Reglamento de los Estudlantes del Ststema
Nacional de Institutos Tecnologicos.

c) Para el caso de los trabajadores y prestadores de servicio, se aplicaran las sanciones
que se establecen en estas politica y las diferentes disposiciones legales que apliquen,
de acuerdo a la responsabilidad de la que se trate,
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TRANSITORIOS \\

Primero.- Las presentes politicas fueron revisadas y autorizadas para su publicacién por el !
Comité de Planeacion del Instituto Tecnoldgico de Pabelldn de Arteaga, cuyos integrantes

firman al margen. \\

Segundo.- Estas politicas entrardn en vigor a partir del dia de su firma.

Tercero.- Los casos no previstos en este documento, seran resueitos por la Direccion del
Instituto,

»,
Pabeildn de Arteagé, Ags. a 19 de octubre de 2018 e




